Comune di Marano Ticino

Provincia di Novara
WWW.comune.maranoticino.no.it

Marano Ticino 1i, 13.12.2021
Prot. 0005214
PROCEDURA MEPA

Spett.le OPERATORE ECONOMICO

OGGETTO: SERVIZIO DI GESTIONE SERVIZI CIMITERIALI TRIENNIO 2022/2024
CODICE CIG: ZD53451F8F — CUP: G49J21015030004

LETTERA DI INVITO A PRESENTARE OFFERTA - (ai sensi dell'art. 36 - comma 2- lettera a)

Si richiede la formulazione della Vostra migliore offerta per la gestione del servizio indicato in oggetto, da

realizzarsi presso la scuola primaria Don L. Milani sita in Marano Ticino — Via Sempione n. 53.

OGGETTO DELL’APPALTO

Il presente appalto prevede lo svolgimento dei servizi di seguito indicati:

1. ricevimento delle salme e tenuta dei registri;
inumazioni, tumulazioni, estumulazioni ed esumazioni autorizzate e/o ordinate dalle competenti autorita;

3. estumulazioni ordinarie, compresa inumazione in campo comune, nelle modalita prescritte dall’art. 86 del
regolamento di Polizia Mortuaria di cui il D.P.R. 285/90;

4. esumazione ordinarie con I’onere della raccolta delle ossa rinvenute e loro deposito in ossario comune o
in loculi - ossari;

5. esumazioni straordinarie per una diversa collocazione della salma.

6. operazioni di sanificazione e ripristino delle condizioni igieniche ordinate dall’autorita sanitaria in casi
straordinari e d’emergenza;

7. trasporto del feretro dalla consegna (all’ingresso principale del Cimitero), alla tumulazione o inumazione
in tombe, loculi, fosse o cappelle;

8. lavori edili complementari

Per una disciplina piu dettagliata del servizio si rimanda al Capitolato speciale.

IMPORTO DELL’APPALTO

L'importo annuo dei servizi compresi nell'appalto ammonta a Euro 8.000,00 (IVA esclusa) di cui Euro 300,00
quale onere per la sicurezza non soggetto a ribasso d’asta.

Detto importo annuo é riferito al numero di operazioni presuntive riportate nell’allegato “ELENCO
PREZZ1 OPERE CIMITERIALI”.

L’importo complessivo del servizio oggetto del presente capitolato speciale d’appalto per n. 3 anni ammonta ad
Euro 24.000,00, (IVA ESCLUSA) di cui Euro 900,00 quale onere per la sicurezza e comprende le prestazioni di
cui al CPV 98371110-8 — servizi cimiteriali € 98371111-5 — servizi manutenzione cimiteriale
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TERMINE E LUOGO DI ESECUZIONE DEL SERVIZIO

L

I1 luogo in cui dovra essere eseguito il servizio ¢ il cimitero comunale di Marano Ticino (NO).
L'appalto decorrera dal 01.01.2022 al 31.12.2024.

Il contratto sara stipulato secondo i criteri fissati dall’art. 32 comma 14 del D. Lgs. 18/04/2016 n°® 50 e
s.m.i., mediante corrispondenza secondo 1’uso del commercio consistente in un apposito scambio di
lettere, anche tramite posta elettronica certificata.

Si comunica sin da ora che potra applicata la previsione dell’art. 32 comma 13 del D.Lgs. 50/2016 e
s.m.i. “13. L’esecuzione del contratto pud avere inizio solo dopo che lo stesso ¢ divenuto efficace, salvo
che, in casi di urgenza, la stazione appaltante ne chieda ’esecuzione anticipata, nei modi ¢ alle
condizioni previste al comma 8.

Ai sensi dell'art. 110 del D. Lgs. n. 50/2016, in caso di fallimento, di liquidazione coatta e concordato
preventivo, procedura di insolvenza concorsuale, di liquidazione dell'appaltatore, di risoluzione del
contratto ai sensi dell'art. 108 del medesimo D. Lgs., di recesso dal contratto ai sensi dell'art. 88,
comma 4-ter, del D. Lgs. n. 159/2011, ovvero in caso di dichiarazione giudiziale di inefficacia del
contratto, 'Ente si riserva la facolta di interpellare progressivamente i soggetti che hanno partecipato
all'originaria procedura di gara, risultanti dalla relativa graduatoria, al fine di stipulare un nuovo
contratto per l'affidamento del completamento del servizio. Si procedera all'interpello a partire dal
soggetto che ha formulato la prima migliore offerta; I'affidamento avverra alle medesime condizioni gia
proposte dall'originario aggiudicatario in sede in offerta.

La Ditta aggiudicataria del servizio, al fine di garantire la necessaria continuita ed il normale
svolgimento dei servizi stessi, al termine del contratto ed in presenza di gara d’appalto in corso di
svolgimento, ¢ obbligata ad accettare la proroga del contratto sino all’espletamento della gara stessa per
un massimo di mesi 6 (sei), salvo diversa maggiore durata concordemente stabilita dalle parti.

MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA

La procedura di aggiudicazione della RDO si svolge attraverso il percorso obbligato previsto dal sistema
MEPA e a quanto specificato nel capitolato speciale d’appalto.

a)

b)

c)
d)

La presentazione dell’offerta corredata dalla relativa documentazione richiesta dovra pervenire in forma
TELEMATICA secondo le modalita stabilita nella presente lettera di invito/disciplinare di gara.

Le offerte dovranno essere formulate dagli operatori economici e inserite nel sistema telematico, nello
spazio relativo alla presente procedura.

Le offerte devono essere inserite in lingua Italiana.

Gli allegati messi a disposizione sul portale MePA di CONSIP devono essere scaricati e compilati.

Documentazione amministrativa

L’offerta presentata per la partecipazione alla procedura di affidamento dovra contenere, pena esclusione i

succitati modelli che dovranno essere allegati all’offerta e sottoscritti digitalmente dal legale rappresentante.

1. MODELLO 1) Domanda di partecipazione alla gara, (Allegato A) in bollo da € 16,00, sottoscritta

dal legale rappresentante della societa, con firma digitale.
Nel caso di concorrente costituito da associazione temporanea la domanda deve essere sottoscritta da
tutti 1 soggetti che costituiranno la predetta associazione.
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La domanda puo essere sottoscritta anche da un procuratore del legale rappresentante e in tal caso va
allegata, a pena di esclusione dalla gara, copia conforme all’originale della relativa procura.

La domanda deve essere integrata con una dichiarazione sostitutiva resa ai sensi degli artt. n°® 46 ¢ 47
del d.P.R. 445/2000, ovvero, per i concorrenti non residenti in Italia, documentazione idonea
equivalente secondo la legislazione dello stato di appartenenza, con la quale il concorrente o suo
procuratore, assumendosene la piena responsabilita dichiara il possesso delle condizioni di gara e dei
requisiti di cui all’art. 80 del D.Lgs. 50/2016, ai fini dell’ammissione.

L’eventuale subappalto sara disciplinato dall’art. 105 del D.Lgs. 50/2016.

Qualora I’'impresa concorrente intenda avvalersi del subappalto dovra dichiarare le parti del servizio
che intende subappaltare o concedere in cottimo, tenendo presente che detta dichiarazione
costituisce, con le modalita e i limiti previsti dalla vigente normativa, presupposto necessario e
indispensabile per I’eventuale autorizzazione da parte dell’ Amministrazione Comunale.

Non saranno autorizzati i subappalti richiesti dall’aggiudicatario in favore di imprese che abbiano
partecipato come concorrenti alla stessa gara.

Il Comune di Marano Ticino provvedera al pagamento diretto dei subappaltatori nei casi previsti
dall’art. 105 del D.Lgs. 50/2016.

- (nel caso di associazione temporanea di impresa) indica a quale soggetto facente parte del
raggruppamento temporaneo, in caso di aggiudicazione, sara conferito mandato speciale con
rappresentanza o funzioni di capogruppo

- (nel caso di associazione temporanea di impresa) assume I’impegno, in caso di aggiudicazione, ad
uniformarsi alla disciplina vigente in materia di associazioni temporanee;

- dichiara I’assunzione di tutti gli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari di cui all’art. 3 della
L. 13.08.2010 n°® 136 e s.m.i.;

- dichiara di autorizzare la stazione appaltante a rilasciare copia di tutta la documentazione
presentata per la partecipazione alla gara, qualora un partecipante alla gara eserciti, ai sensi della
L. 07.08.1990, n° 241, la facolta di “accesso agli atti”;

2. MODELLO 2) Dichiarazione insussistenza conflitto di interesse.
La documentazione puo essere sottoscritta anche da un procuratore del legale rappresentante ed in tal
caso vanno indicati gli estremi completi della procura che conferisce 1 necessari poteri;

3. MODELLO 3) Tracciabilita dei flussi finanziari
4. Modello D.G.U.E firmato digitalmente;

Offerta economica
1. Offerta economica predisposta secondo 1’allegato modello

La disciplina normativa applicabile ¢ quella di cui al vigente D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. stante quanto
previsto dalle Regole generali del sistema di e-procurement.

L’amministrazione si riserva la facolta di richiedere, in qualunque momento, la consegna in originale dei
documenti allegati all’offerta presentati in formato elettronico e dichiarati conformi all’originale o dei
documenti oggetto di dichiarazione ai sensi del D.P.R. 445/2000.

Si avverte che nell’ipotesi di mancata presentazione della documentazione richiesta ai fini del contratto
nonché nell’ipotesi in cui dalle verifiche effettuate il soggetto aggiudicatario non risulti in possesso dei
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requisiti richiesti per la partecipazione alla presente procedura di affidamento si procedera alla decadenza
dell’aggiudicazione.

PROCEDURA DI SCELTA DEL CONTRAENTE E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

Trattativa diretta, ai sensi dell’art. 36 comma 2 lettera a) del D.Lgs. 18.Apr.2016 n. 50 e s.m.i, con il criterio del
maggiore ribasso percentuale sul prezzo posto a base di gara. Conformemente ai contenuti dell’art. 95 comma 4
lettera ¢ del D.Lgs. 18.Apr.2016 n. 50, trattandosi di servizio di importo a base di gara inferiore alla somma di
40.000 euro, ’aggiudicazione sara effettuata sulla base del criterio del massimo ribasso sull’elenco dei prezzi dei
servizi cimiteriali, posto a base di gara. Non saranno ammesse offerte in aumento. L’aggiudicazione avverra anche
in caso di unica offerta valida purché non ritenuta anomala dall'Amministrazione.

L'Amministrazione si riserva, comunque, la facolta di non aggiudicare il servizio in presenza di offerte non
ritenute convenienti; in caso di offerte uguali si procedera a richiesta di miglioramento sul prezzo alle ditte
interessate.

Il Responsabile del Procedimento procedera alla valutazione delle eventuali anomalie e all’aggiudicazione, che
avverra pertanto a favore della Ditta che avra offerto il massimo ribasso.

La presentazione dell’offerta stessa implica I’incondizionata e totale accettazione del capitolato.

I prezzi risultanti dall’offerta economica rimarranno fissi ed invariabili per tutta la durata del contratto.

Le offerte dovranno pervenire ENTRO E NON OLTRE LE ORE 12.00 DEL GIORNO 20.12.2021.

Oltre il termine fissato non sara consentita la presentazione di altre offerte, neppure in sede di gara anche se
sostitutive o aggiuntive ad offerta precedente, né si fara luogo a gara di miglioria.

La prima seduta pubblica di gara ¢ indetta per il giorno 20/12/2021 alle ore 14,30 presso la sede Municipale del
Comune di Marano Ticino in via Sempione n. 40.

Il Responsabile del Procedimento, in seduta pubblica, procedera alle seguenti operazioni:

1. apertura della documentazione amministrativa;
esame della “Documentazione Amministrativa” e precisamente:
a) la correttezza formale delle offerte e della documentazione;
b) il possesso dei requisiti generali e speciali dei concorrenti al fine della loro ammissione alla gara;

Nel caso in cui la documentazione amministrativa presentata dalle concorrenti presenti mancanze, incompletezze
e/o irregolarita essenziali degli elementi e delle dichiarazioni sostitutive presentate, il Responsabile del
Procedimento sospendera I’esito della verifica e attivera la procedura di soccorso istruttorio ai sensi dell’art. 83,
comma 9, del D.Lgs. n.50/2016 e s.m.i., come di seguito precisato:

- le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda possono essere sanate attraverso la procedura del
soccorso istruttorio. In particolare, in caso di mancanza, incompletezza e di ogni altra irregolarita essenziale degli
elementi e dell'istanza di partecipazione, con esclusione di quelle afferenti all'offerta economica, la stazione
appaltante assegna al concorrente un termine di tre giorni lavorativi, affinché siano rese, integrate o regolarizzate
le dichiarazioni necessarie, indicandone il contenuto e i soggetti che le devono rendere.

Il mancato, inesatto o tardivo adempimento alla richiesta della Stazione Appaltante, formulata ai sensi dell’art. 83
comma 9 del D.Lgs. n. 50/2016 costituisce causa di esclusione.

Costituiscono irregolaritd essenziali non sanabili le carenze della documentazione che non consentono
l'individuazione del contenuto o del soggetto responsabile della stessa.
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Nel caso in cui le mancanze, incompletezze e/o irregolaritd non risultino sanabili mediante la procedura di
soccorso istruttorio, il Responsabile del Procedimento provvedera a escludere i relativi concorrenti.

Nel caso di ricorso alla procedura del soccorso istruttorio, sara convocata una seconda seduta pubblica di gara,
della quale sara data comunicazione ai concorrenti mediante PEC, nel corso della quale il Responsabile del
Procedimento verifichera I’adempimento della richiesta di soccorso istruttorio, procedendo eventualmente
all’esclusione del concorrente solo in caso di mancato, inesatto o tardivo adempimento o di inutile decorso del
termine di regolarizzazione.

Al termine di tale seduta, il Responsabile del Procedimento dichiarera pertanto le ammissioni e le esclusioni dei
concorrenti.

Qualora invece non si renda necessario procedere al soccorso istruttorio, il Responsabile del Procedimento
dichiarera le ammissioni e le esclusioni dei concorrenti al termine della prima seduta pubblica.

Di seguito, sempre in seduta pubblica, il Responsabile del Procedimento procedera all'apertura delle buste
contenenti 1’offerta economica dei concorrenti ammessi, alla verifica della completezza del contenuto.

Il Responsabile del Procedimento, a conclusione della fase di gara, nella stessa seduta pubblica di apertura delle
buste contenenti le offerte economiche ovvero, in altra seduta pubblica la cui data sara comunicata mediante PEC
inviata alle ditte ammesse, procedera all’individuazione del soggetto per il quale si proporra l'aggiudicazione,
sulla base della graduatoria formata.

L’aggiudicazione avra luogo anche in presenza di un’unica offerta valida, sempre che sia ritenuta, ad insindacabile
giudizio dell’ Amministrazione, idonea e conveniente.

Trova applicazione I’art. 95, comma 12, del D.Lgs. 50/2016 pertanto I’ Amministrazione si riserva il diritto di non
procedere all’aggiudicazione, a suo insindacabile giudizio, senza che cid possa costituire, per i partecipanti,
motivo per eventuali richieste di risarcimento e/o rimborso. La partecipazione comporta 1’automatica accettazione
della condizione citata.

Nei confronti dell'aggiudicatario saranno disposte le verifiche sul possesso dei requisiti dichiarati.
L’aggiudicazione definitiva e la stipulazione del contratto sono, comunque, subordinati al positivo esito delle
procedure di controllo, sull’inesistenza dei motivi di esclusione previsti dall’art. 80 del D.Lgs. 50/16 e dalla
normativa vigente in materia di lotta alla mafia.

11 verbale di gara non costituira contratto

Il provvedimento che determina le esclusioni dalla procedura di affidamento, le ammissioni all'esito della verifica
della documentazione attestante I'assenza dei motivi di esclusione di cui all'art. 80 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i.,
nonché la sussistenza dei requisiti economico-finanziari e tecnico-professionali, sara pubblicato sul sito
istituzionale del Comune di Momo, nella sezione “Amministrazione trasparente”, nei successivi due giorni dalla
data di adozione dei relativi atti, ai sensi dell'art. 29, comma 1, del D.Lgs. n. 50/2016.

Entro il medesimo termine di due giorni, ne verra dato avviso ai concorrenti, ai sensi dell'art. 29, comma 1, tramite

PEC.
In ogni caso, nei confronti dei concorrenti esclusi, la stazione appaltante effettuera le comunicazioni previste
all'art. 76, comma 5, lett. b), del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.

Per ragioni non dipendenti dalla propria volonta o per indisponibilitd economica, il Comune di Marano Ticino si
riserva il diritto di non procedere all’aggiudicazione, senza che cid possa costituire, per il partecipante, motivo per
eventuali richieste di rimborsi o risarcimenti. La partecipazione alla procedura comporta I’automatica accettazione

di tale condizione.
Al subappalto si applicano le disposizioni di cui all’art. 105 del D.Lgs. 50/2016.
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TUTELA DEI DATI E RISERVATEZZA

I dati personali raccolti saranno trattati con e senza ’ausilio di strumenti elettronici, per 1’espletamento
delle attivita istituzionali relative al presente procedimento e agli eventuali procedimenti amministrativi e
giurisdizionali conseguenti (compresi quelli previsti dalla L. 241/90 sul diritto di accesso alla
documentazione amministrativa) in modo da garantirne la sicurezza ¢ la riservatezza e comunque nel
rispetto della normativa vigente. I dati giudiziari, raccolti ai sensi del DPR 445/2000 e DPR 412/2000,
saranno trattati in conformitaal D.Lgs 196/2003. In relazione ai suddetti dati I’interessato pud esercitare i
diritti previsti dall’art. 7 del citato D.Lgs.

RINVIO NORMATIVO

Per quanto non previsto nella presente Lettera di invito/Disciplinare di gara, si rinvia alle leggi e ai
regolamenti vigenti in materia di contratti pubblici.

RICHIESTA INFORMAZIONI, CAPITOLATO E ATTI DI GARA

La presente lettera di invito/Disciplinare di gara, il Modello Domanda di partecipazione alla gara, il DGUE,
il Capitolato del servizio, sono trasmessi unitamente alla presente.

Eventuali ulteriori informazioni sono disponibili presso la sede del Comune di Marano Ticino, sopra indicato
con tutti i riferimenti e potra essere richiesto inoltrando apposita comunicazione alla PEC del Comune.

Responsabilita del procedimento ed accesso agli atti

Ai fini della presente gara ed ai sensi dell’art. 31 del D.Lgs n. 50/2016 il responsabile del procedimento
¢ la Sigra AGOSTINI MARIA TERESA - Funzionario Responsabile Area Affari Generali. — Tel
0321923022 (interno 2) - mail: segreteria@comune.maranoticing.no.it - pec:
info@pec.comune.maranoticino.no.it.

Agostini M. Teresa
Funz. Resp. Area Affari Generali
F.to digitalmente
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